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     جايگزيني ■الحاقي    □جديد   □    وع دستورالعملن    

  .گردد مي 93-071-01جايگزين دستورالعمل شماره  ،اين دستورالعمل

 
  محتويات 

بندي  تغيير نمودار شماره طبقه ايجاد يا انجام فرايند خوداتكايي به ساخت داخل و در اين دستورالعمل چگونگي
  .تشريح گرديده است كالاي ساخته شده،

  
  هدف از تدوين دستورالعمل

سازي فرايند ساخت داخلي كالا، تغيير نمودار اقلام و بروزرساني  دستورالعمل يكسانهدف از تهيه اين 
هاي معتبر  در اين ارتباط همزمان با تائيد كالاهاي ساخته شده توسط آزمايشگاه. باشد اطلاعات فهرست منابع مي

نهايي كالاي ساخته شده اقدام به تاييد  صادركننده گواهينامه و واحدهاي مصرف كننده، اداره خودكفايي كالا
  .را انجام خواهد داد 2كد فرايند تغيير نمودار به  بندي كالا و ايران نموده و اداره طبقه

  
  ملاحظات

را به عهده داشته وكليه  دستورالعملامور تخصصي بازرگاني شركت ملي گاز ايران مسئوليت تبيين و تفسير اين 
  .دظرات طرح شده پس از بررسي، حسب مورد اعمال خواهد كراصلاحات لازم را با توجه به پيشنهادات و ن

  

  تائيد كننده  تهيه كنندگان

  

سرپرست تدوين روشها و هماهنگي مقررات 
  بازرگاني

رئيس مقررات و روشهاي بازرگاني و 
  يمانيپ

  تصويب كننده
  



  

 

 دਬࣥوراॹعمل ඼່اশند ساࣾت داऊل  16/08/95   :تاريخ

 95-071-02  16از  2صفحه 
    

 

  تعالي بسمه
  

 گفتار پيش

  گرامي همكار
 را آن و نمـوده  روش ايـن  تهيـه  بـه  مبـادرت  پيماني، و بازرگاني هاي روش مقررات و -بازرگاني تخصصي امور
   .است نموده عرضه استفاده براي
 را مراتـب  ،محتـوايي  اشـكال  و ايـراد  هرگونـه  مشاهده تصور در دارد تقاضا صميمانه گرامي همكار شما از لذا

  :ديفرماي اعلام ذيل موارد با رعايت اصلاح جهت
 .كنيد مشخص را نظر مورد موضوع صفحه و بند شماره .1

 .داريد بيان خلاصه صورت به را نظر مورد ايراد .2

 .نماييد ارسال جايگزيني براي را شده اصلاح متن امكان صورت در .3

 .فرماييد ذكر احتمالي تماس براي را خود نشاني .4

 .داد خواهندانجام  را مقتضي اقدام و نموده مطالعه دقت به را دريافتي نظرهاي امور اين انكارشناس

  .شود مي قدرداني جنابعالي نظر دقت و همكاري از پيشاپيش
شـركت   مركـزي  سـاختمان  جنوبي، عضدي شهيد خيابان زند، كريمخان خيابان تهران،:  مكاتبه براي نشاني

 داخلـي  ، 84871 تلفـن  مركز، پيماني و بازرگاني هاي روش و مقررات بازرگاني، تخصصي امور ،ايران گازملي 
7489-7490 

 

Email: psm@nigc.ir 

Web:  http://commercial.nigc.ir/Site.aspx 
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  مقدمه  .1
هاي خوداتكائي، انتقـال فنـاوري و افـزايش توليـدات داخلـي بـه منظـور         در راستاي اعمال سياستاين دستورالعمل 

  .است تدوين گرديدهاستفاده هرچه بيشتر از توان فني، مهندسي، توليدي، صنعتي و اجرايي كشور 
هـاي   گـذاري  تـامين نيازهـا و امكـان سـرمايه     ي بـه منظـور  و مبتكـرين داخل ـ  گـران  صـنعت ايجاد فرصت كافي براي 

 ،)با حفظ رعايت كليه استانداردهاي ملـي و جهـاني  (به خارج از كشور آنو صدور  توليدات داخليمدت براي بلند
لازم است همزمان با تائيد فني كليـه كالاهـاي سـاخته     در همين راستا،. باشد مي هاي صنعت گاز كشور از استراتژي

رفتـه  صورت گ انطباق آنها با استانداردهاي مورد تائيد صنعت ،ربط شده داخلي توسط واحدهاي مصرف كننده ذي
تـا كليـه متقاضـيان بتواننـد      نمايـد فهرست توليدات داخلي قلمداد  را در زمره، اقلام مذكور كفايي كالاو اداره خود

  .ترين زمان ممكن و با قيمت مناسب اقدام نمايند نسبت به تامين آنها در كوتاه

  هدف  .2
مودار اقـلام و بروزرسـاني اطلاعـات    سازي فرايند ساخت داخلي كالا، تغيير ن هدف از تهيه اين دستورالعمل يكسان

هاي معتبر صـادركننده   در اين ارتباط همزمان با تائيد كالاهاي ساخته شده توسط آزمايشگاه. باشد فهرست منابع مي
، اداره المللـي  و انطباق آن با استانداردهاي صنعت گاز و يا اسـتانداردهاي بـين   گواهينامه و واحدهاي مصرف كننده

كـد فراينـد تغييـر     اقدام به تاييد نهايي كالاي ساخته شـده نمـوده و اداره طبقـه بنـدي كـالا و ايـران      خودكفايي كالا 
  .را انجام خواهد داد 2نمودار به 

  حدود  .3
حـدود   .باشد مي 2به  3يا  1از ) انديكاتور(به منظور تغيير نمودار  ي خريد اولدستورالعمل حاضر ويژه ساخت كالا

/ بررسي امكـان سـاخت داخـل توسـط اداره خودكفـائي كـالاي شـركت ملـي گـاز ايـران          از مرحله شناسايي و آن 
 ها و ساير مبادي با هماهنگي اداره خودكفائي كالا آغاز و پس از ساخت اولين نمونه هاي خودكفايي شركت كميته

چنانچـه كـالاي    در اين مرحلـه . تحويل به متقاضي، نتيجه كاربردي آن به اداره خودكفايي كالا اعلام خواهد شد و
قرار گيرد، اطلاعات سـازنده جهـت ثبـت در فهرسـت منـابع بـه اداره        كالاساخته شده مورد تاييد اداره خودكفايي 

بنـدي،   بررسي منابع، تحقيقات بازرگاني و پيمانكاري اعلام و با ثبت اطلاعات كالاي سـاخته شـده در كتـاب طبقـه    
  .يابد فرايند خاتمه مي
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  ريفعات .4
  عمومي اقلام .4.1

قابـل تـامين از منـابع عمـومي     داراي مشخصات فني و استاندارد مدون بـوده و  شود كه  به كالاهايي گفته مي
نهـا بـر اسـاس اسـتانداردهاي     آو مشخصات  نبودهتوليد و فروش آنها منحصر به سازنده و منبع خاصي  .باشد

  .شود ميمعتبر و با توجه به نوع كالا تعريف 
  قطعات يدكي .4.2

و يا ست از سازنده اصلي تجهيزات يبا جهت تعمير تجهيزات كاربرد دارد و ميشود كه  مي به كالاهائي گفته
مشخصات اين كالاها بر اسـاس شـرح و شـماره    . خريداري شود كالا سازندگان مورد تائيد اداره خودكفائي

  .شود تعريف ميكالا بندي  در كتاب طبقهسازندگان / سازندهمخصوص  ...و  قطعه
  اتتجهيز .4.3

اي بوده و در چرخه فعاليت يـك واحـد توليـدي     ساخته شده كه داراي سيستم ويژه آلات ها و ماشين دستگاه
 و نـه توسـعه   صـرفاً جهـت جـايگزيني    ضمن آنكه قطعات يدكي مرتبط با آنها،. توانند قابل استفاده باشند مي

  .شوند تأمين مي
  مواد و تجهيزات داستانداركد  .4.4

بندي كالاي  طبقهاستاندارد كد ها، هر صنعت بايد داراي  كالا و انتخاب بهترين به منظور كاهش تعداد، تنوع
 شـماره رمـز طبقـه بنـدي كـالا      و پتروشـيمي  گـاز نفت،اسـتاندارد در صـنعت   كـد  ايـن  . مربوط به خود باشد

(MESC) باشد كه شامل ده رقم ميدارد  نام.  
  )MESC Indicator(نمودار شماره طبقه بندي كالا .4.5

خريد داخلي يا خـارجي و   تداركات، مشخص كننده ماهيت كالا از لحاظ، طبقه بندي كالاشماره  رقم دهم
  .باشد مي يا نبودن قابل سفارش بودن

  نصاب معاملات .4.6
  .گردد مي هاي اجرايي ابلاغ كليه دستگاهبه  وزيراننصاب معاملات هر ساله از سوي هيأت محترم 
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  اختيارات ومسئوليت ها  .5
  ها خودكفائي شركتهاي  كميته .5.1

شناسـايي، بررسـي، انجـام     ، وظيفـه بـا همـاهنگي اداره خودكفـايي كـالا    هـا،   هاي خودكفـايي شـركت   كميته
در همين ارتبـاط  . عهده دارد بردار را بر هاي لازم و در صورت لزوم تست ميداني و اخذ تاييديه بهره بازرسي

در سامانه خودكفـائي  ) از مرحله شناسايي تا انتهاي فرآيند(ضروري است اطلاعات فرايندها در تمام مراحل 
  .ثبت گردد
پنجاه برابر نصاب معاملات از كمتر آنها كه مبلغ معامله  كالاهاي عموميدر خصوص  توانند ها مي اين كميته

سـازنده داخلـي مـورد    ) كيفيت و قيمـت (هاي لازم فني و اقتصادي  بررسي پس از شناسائي و كوچك باشد،
همـان شـركت   تـرك تشـريفات مناقصـه    به هيات سه نفـره   ،نظر، راساً پيشنهادهاي خود را جهت اخذ مجوز

از پنجاه برابر نصاب معاملات كوچك بود، مجوز انعقـاد قـرارداد از اداره    ترچنانچه مبلغ بيش. منعكس نمايند
مـاده  » د«و يا » ز«در خصوص ساير اقلام از طريق بند  .گردد مييي كالاي شركت ملي گاز دريافت خودكفا

  .اقدام خواهند نمودقانون برگزاري مناقصات  29
  اداره خودكفايي كالا .5.2

سـازندگان بـراي داخلـي نمـودن كالاهـا و تجهيـزات بـا        / مرحله شناسايي سـازنده اداره خودكفايي كالا در 
از سـوي  اطلاعات ساخت داخل از اعلام  پساين اداره . نمايد ها همكاري مي هاي خودكفايي شركت كميته
بـه اداره بررسـي    سـازنده اطلاعـات  ارسـال  نسبت به ابتدا  ،آن و تاييد نهايي ها هاي خودكفايي شركت كميته

اطلاعـات   سـپس اقدام نمـوده و   منابع، تحقيقات بازرگاني و پيمانكاري جهت درج در ليست منابع اطلاعاتي
بنـدي كـالا و    ، بـه اداره طبقـه  )2(نمـودار بـه   تغييـر   و يابه منظور ايجاد شماره رمز كالا را كالاي ساخته شده 

 .نمايد اعلام ميكد  ايران

  متقاضي .5.3
و درخواست خود را  شتهواحدهاي عملياتي هستند كه به كالاي خاصي نياز دا دستورالعمل،متقاضي در اين 

حسـب  ( در بررسـي مشخصـات فنـي    و دادهارجـاع   مربوطـه هـاي  امور كالاي شركت  تحت عنوان تقاضا به
  .نمايند همكاري مي )مورد

بـا توجـه بـه ليسـت قطعـات يـدكي كـه در بانـك اطلاعـاتي كتـاب            ،با همكاري كميته خودكفائيمتقاضي 
تواند قطعات پرمصرف را شناسايي و جهت بررسـي اوليـه و تجميـع قطعـات      مي ،داردوجود بندي كالا  طبقه

  .نمايدكالا ارسال  به امور جهت ساخت داخل
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  دستگاه مركزيكميته فني بازرگاني  .5.4
و  شــركت ملــي گــاز ايــرانمتقاضــي شــركت در مناقصــات گــران  ايــن كميتــه، ارزيــابي صــلاحيت مناقصــه

  .به عهده داردرا هاي تابعه  شركت
  اداره بررسي منابع، تحقيقات بازرگاني و پيمانكاري .5.5

اداره بررسي منابع، تحقيقات بازرگاني و پيمانكاري پس از دريافت مدارك مربوط به سازندگان مورد تائيد 
 تشـخيص صـلاحيت  معرفي شده از سوي اداره خودكفايي كالا، اقـدام بـه بررسـي اسـناد مـورد نيـاز جهـت        

مورد قبول قرار گيـرد، نـام    ها چنانچه نتيجه ارزيابي. نمايد سازندگان توسط كميته فني بازرگاني مي/ سازنده
 .گردد سازنده مذكور در فهرست منابع سازنده داخلي شركت ملي گاز ايران ثبت مي

  كالا و ايران كدبندي  اداره طبقه .5.6
اداره طبقه بندي كالا و ايران كد با توجه به اسناد و مـدارك دريـافتي نسـبت بـه ايجـاد شـماره رمـز كـالاي         

كنندگان نسبت به شناسايي و  تواند در تعامل با مصرف ميهمچنين . نمايد م مياقدا 2جديد يا تغيير نمودار به 
  .تلفيق اقلام پرمصرف اقدام نمايد

هـاي خودكفـايي، بـا اسـتفاده از تـوان توليـد داخلـي نسـبت بـه           هاي پالايشي و انتقال از طريق كميته شركت
پـس از اطمينـان از كـاركرد اقـلام سـاخته      ساخت اقلام مورد نياز با هماهنگي اداره خودكفايي كالا اقدام و 

نمايند تا پـس از تائيـد، بـا ذكـر نـام سـازنده        ها را به اداره خودكفايي كالا ارسال مي شده، مدارك و تائيديه
  .بندي كالا و ايران كد تحويل گردد داخلي و به همراه مدارك به اداره طبقه

  ازرگاني و پيمانيبوشهاي ر مقررات و اداره .5.7
قـرارداد  نامـه و   نامـه، موافقـت   تفـاهم همكاري در تدوين ضمن ات و روشهاي بازرگاني و پيماني، مقرر اداره

و نظـرات   بررسـي پيشـنهادها   و دسـتورالعمل ايـن   و تدوين تهيه ساخت داخلي كالا، مسئول به منظورمرتبط 
رئـيس امـور   د بوده و در صورت لزوم، اصلاحات و تغييـرات را جهـت تائيـد    رمو اين تكميلي در /اصلاحي

  .نمايد تخصصي بازرگاني پيشنهاد مي
  امور تخصصي بازرگاني .5.8

نظارت عاليه داشته و پيشنهادات واصـله در رابطـه   دستورالعمل  امور تخصصي بازرگاني بر تدوين اينرئيس 
تغييرات را از طريق مقررات و روشهاي بازرگاني و پيماني، مورد بررسـي قـرار داده و    /با هرگونه اصلاحات

  .كند آن را ابلاغ مي ،مصوبه از هيأت مديره محترماخذ در صورت نياز پس از 
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  مراحل اجرائي  .6
  از طريق مبادي ذيربط بررسي امكان ساخت داخل .6.1

توانند با همكاري هريك از مبادي ذيل، نسبت  ميها،  هاي خودكفايي شركت كميته يا كالا خودكفائياداره 
  :بندي كالا اقدام نمايند به بررسي امكان ساخت داخل اقلام استاندارد يا داراي شماره طبقه

  .ها هاي خودكفايي شركت كميته /كالا خودكفائياداره كارشناسان دريافت پيشنهاد از طريق  .6.1.1
گرانقيمت، لازمه اجـراي فراينـد سـاخت داخـل و تغييـر      شناسائي اقلام پرمصرف، استراتژيك و يا :  توضيح

تواند بـا اسـتفاده از سيسـتم پيوسـته و يكنواخـت       مي كالا بدين منظور اداره خودكفايي .باشد نمودار كالا مي
  .كالا و با همكاري متقاضي اين مهم را انجام دهد

  .كد و ايران بندي كالا طبقه هدريافت پيشنهاد از طريق ادار .6.1.2
هاي متعدد بـا شـماره    كالاي مشخص به دليل كاربرد مشابه در تجهيزات و دستگاهقلم نانچه يك چ:  توضيح

بندي  اداره طبقه كارشناسان بندي وجود داشته باشند، توسط رمزهاي مختلف در موجودي انبار يا كتاب طبقه
تغذيـه  كد شناسايي و با شماره رمز واحدي به عنـوان كـالاي پرمصـرف در كتـاب طبقـه بنـدي        كالا و ايران

  .گردد كد اعلام مي بندي كالا و ايران به اداره طبقه MT64طي سند از طريق متقاضي و يا شوند  مي
 .و فناوري دريافت پيشنهاد از طريق مديريت پژوهش .6.1.3
هـايي از اقـلام و تجهيـزات كـه داراي      و يـا سـاخت نمونـه    هاي پايلوت، تسـت ميـداني   انجام پروژه:  توضيح

MESC هـا و نظيـر آن    باشد و يا مواردي نظير مواد شيميايي، تجهيزات فرايندي كاتاليست استاندارد نمي يا و
پـس از   شـوند،  هاي علم و فناوري مطرح مـي  و يا از طريق پارك گردد كه براي اولين بار در كشور اجرا مي

  .باشد تائيد مديريت پژوهش و فناوري، از سرفصل اعتبارات پژوهش قابل اجرا مي
  .دريافت پيشنهاد امكان ساخت داخل از طريق اداره بررسي منابع، تحقيقات بازرگاني و پيمانكاري .6.1.4
  . ها كنفرانس ،ها، سمينارها  آشنايي با منابع جديد در نمايشگاه .6.1.5
  .از طريق نشريات تخصصي كشوركالا اخلي آشنايي با منابع و سازندگان د .6.1.6
  .آشنايي با منابع و سازندگان داخلي از طريق فراخوان شناسايي .6.1.7
  هاي مختلف سامانه/ هاي تابعه شركت/ تقاضا از طريق متقاضي/ دريافت پيشنهاد .6.1.8
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  فني مشخصاتبررسي  .6.2
ضـمناً   .گردد ميمطابق با استاندارد مربوطه بررسي  )اتو تجهيز عمومي ،قطعات يدكي( MESCداراي اقلام 
كالاي با اداره خودكفايي ) حسب مورد( 6.1هريك از مبادي اشاره شده در بند هماهنگي ذكر است  هلازم ب

  .تي اسدر كليه مراحل الزامشركت ملي گاز، 
كميتـه   /خودكفـايي كـالا  اداره نباشـد،  مشخصـات فنـي   داراي  بنـدي  در كتاب طبقـه  چنانچه كالايي .6,2,1

نسـبت بـه تهيـه     )مدارك فنـي متقاضـي  و  ها نقشه( با مراجعه به سوابق دتوانن مي متقاضي مربوطه /خودكفايي
  .داينمشخصات فني و نقشه مربوطه اقدام نم

اداره بايســت از طريــق كارشناســان  مــي ،در صــورتيكه بــا مراجعــه بــه ســوابق نيــز ايــن امــر امكانپــذير نباشــد
امـور  ، شـركت ملـي گـاز ايـران     و فناوري مديريت پژوهش، ها شركت كميته خودكفايي يا كالاخودكفايي 

. در صورت لزوم انتخاب مشاور، مشخصات فني و نقشه تهيه شـود  يا مناطق عملياتي و ،ها پالايشگاهوهش ژپ
هـاي معتبـر    بـه آزمايشـگاه  كالاي ساخته شـده   نمونه ،در صورت نياز جهت شناسايي جنس مواد به كار رفته

  .گردد ارسال مي
مشخصات فنـي كامـل جهـت     دارايكه ) قطعات يدكي، عمومي و تجهيز( MESCاقلام داراي براي . 6,2,2

  .اقدام خواهد شد كد بندي كالا و ايران با همكاري اداره طبقه ،باشد ميساخت 
  ساخت داخل توانمنديو بررسي  سازندگان/ هشناسايي سازند .6.3

 همـاهنگي پس از بررسي و شناسايي مشخصات فنـي و اسـتاندارد كـالا، بـا     ها  شركتهاي خودكفايي  كميته
، )و ادارا بررسـي منـابع، تحقيقـات بازرگـاني و پيمانكـاري      اداره خودكفايي كـالا (امور تخصصي بازرگاني 

و توانمنـدي فنـي   ارزيـابي  صـلاحيت شـامل    تشـخيص و پـس از  كرده شناسايي را سازندگان بالقوه / سازنده
اعم از توانمندي اعمال استانداردهاي توليد و بازرسي، سيستم كنترل كيفيـت حـين توليـد و    (زاتي آنان تجهي

واجـد  سـازندگان  / سـازنده ، )مناسب مواد اوليه و محصول نهاييمحصول نهايي، سيستم بسته بندي و رديابي 
هـاي   بر اساس دسـتورالعمل  سازندگان صلاحيت تشخيصلازم به توضيح است  .نمايند ميانتخاب را شرايط 

  .از سوي امور تخصصي بازرگاني صورت خواهد گرفت موجود و ابلاغ شده
نيـز مـورد نيـاز     كالاوي ارسال شده و چنانچه ارائه  براي، مدارك و مشخصات فني با انتخاب سازنده، اسناد

به خودكفائي / حساب متقاضي باطي سند حواله انبار  كالاي مذكور، موجود بودن در انباردر صورت باشد، 
مورد نظر در انبار وجـود نداشـته باشـد و در صـورت ضـرورت، يـك        كالايچنانچه . شود مي تسليمسازنده 

  . گردد نمونه خارجي توسط سازنده با نظر و به حساب متقاضي تهيه مي
بـه  ات خـود را  ، پيشـنهاد قابل سـاخت سازنده پس از بررسي اسناد و مدارك، مشخصات فني و آناليز كالاي 
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، مـوارد مـرتبط بـا    در صورت تطبيق پيشنهاد بـا اسـتانداردها   .كند اعلام ميمربوطه شركت خودكفايي  كميته
HSE  ،در اين ارتباط بهتـر اسـت    .پذيرد صورت مي مورد تائيد سازنده با توافق اوليهاعلام شده و نمونه كالا

  . آوري اطلاعات فني، تحويل كالا به سازنده به صورت اماني صورت پذيرد براي جمع
  اخذ مجوز قرارداد .6.4

آلات ثابـت و يـا    در موارد ساخت قطعات يدكي بـراي تعـويض و يـا تكميـل لـوازم و تجهيـزات ماشـين        .6.4.1
 هـا  هـاي خودكفـايي شـركت    يتـه كممتحرك موجود كه امكان تـأمين آن از منبـع اصـلي وجـود نـدارد،      

بـا رعايـت قـانون برگـزاري مناقصـات و در      ، به مقدار مورد نياز بـراي تسـت   كالابراي ساخت توانند  مي
. قانون برگزاري مناقصات با سازنده داخلي قـرارداد منعقـد نمايـد    29ماده » ز«استناد به بند  ،صورت لزوم

 )1فرم شماره (

در واحـدهاي  بـا تـداوم توليـد    آلات صـرفاً جـايگزين و مـرتبط     در صورتيكه تـأمين تجهيـزات و ماشـين    .6.4.2
قـانون برگـزاري    29مـاده  » د«بنـد   بر اساس ، به نحوي كه شامل توسعه واحد نگردد،مدنظر باشدتوليدي 

 )1فرم شماره . (مناقصات با سازنده داخلي قرارداد منعقد خواهد شد

 :نمودتوانند بر اساس موارد ذيل اقدام  ميدر صورتي كه ساخت كالاي عمومي مدنظر باشد،  .6.4.3

اه برابـر نصـاب معـاملات    كمتر يا برابر بـا پنج ـ  ي خريد اولساخت كالا هزينهبرآورد مواردي كه در  -الف
تواننـد   مـي ، كالاي شركت ملي گاز ايرانها ضمن ارسال اطلاعات به اداره خودكفائي  كميته، كوچك باشد

پيشـنهادات   كـالاي مـورد نظـر، راسـاً    ) كيفيت و قيمـت (هاي لازم فني و اقتصادي  پس از شناسائي و بررسي
فرم شماره ( .ت سه نفره همان شركت منعكس نمايندأخود را جهت اخذ مجوز ترك تشريفات مناقصه به هي

2(  
برابـر تـا دويسـت برابـر معـاملات       بيش از پنجـاه كالاي خريد اول ساخت هزينه برآورد مواردي كه در  -ب

پـس از   ،با پيشنهاد شركت متقاضي به اداره خودكفائي كـالاي شـركت اصـلي    ،معاملهانجام  ،كوچك باشد
ت سه نفـره  يأصلاحيت مناقصه گران شركت ملي گاز ايران و تصويب ه تشخيصتائيد كميته فني بازرگاني 

  )2فرم شماره ( .گرديد انجام خواهدترك تشريفات و هيات مديره شركت ذيربط 
ست برابر نصـاب معـاملات كوچـك    بيش از دويكالاي خريد اول هزينه ساخت برآورد مواردي كه در  -ج

قانون برگزاري مناقصات انجـام خواهـد    28ماده » و«، معامله براساس بند »ب«باشد، پس از انجام مراحل بند 
  )و فرم تكميلي مربوطه 2فرم شماره ( .شد
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  قراردادانعقاد  .6.5
بايست پس از اخـذ مجوزهـاي لازم نسـبت بـه عقـد       مي ها، از طريق امور كالا هاي خودكفايي شركت كميته

، HSEبا رعايت موارد  آزمايشگاهي و كاربرديهاي  قرارداد با سازنده مورد تائيد اقدام و پس از انجام تست
هـا و مـدارك فنـي     ضـمن آنكـه اخـذ نقشـه    . مستندات تائيد شده را به اطلاع اداره خودكفايي كـالا برسـانند  

توانند نسبت بـه تغذيـه    همچنين حسب مورد مي .بايست طبق مفاد قراردادي تحويل كارفرما شوند ساخت مي
  .اسناد تداركاتي مورد نياز در سيستم پيوسته و يكنواخت كالا نيز اقدام نمايند

انجـام خواهـد   ) 1و يـا   3(بندي كـالا   بقهبا كد تداركاتي موجود در كتاب طكالاي خريد اول توضيح اينكه 
  .شد

  گذاري شيوه قيمت .6.6
نامه وزيـر محتـرم نفـت يـا سـوابق خريـدهاي        توان از شيوه براي تعيين قيمت پايه كالاهاي ساخت داخل، مي

قبلي و يا قيمت كالاهاي مشابه خارجي يا تعيين بهاي مورد معامله توسط حداقل يـك نفـر كارشـناس رشـته     
 .گردد تعيين شود مديرعامل شركت مربوطه انتخاب مي مربوطه كه توسط

  سازنده در بانك اطلاعاتي منابع درج نام .6.7
هـا بـه اداره خودكفـايي كـالا      هاي آزمايشگاهي و كـاربردي عمليـاتي، مسـتندات و نقشـه     پس از انجام تست

و پيمانكـاري معرفـي    ، سازنده مورد نظر را به اداره بررسي منابع، تحقيقات بازرگانيبررسي پس ازارسال تا 
 .مورد بررسي قرار گيردنام وي در بانك اطلاعاتي منابع امكان ثبت تا  نمايد

  كالا بندي شماره رمز طبقه يا ايجاد تغيير نمودار .6.8
از طريـق  را مراتب  اداره خودكفائي كالامتقاضي از طريق  ،درج نام سازنده در بانك اطلاعاتي منابع پس از
و يـا ايجـاد شـماره     2نمـودار   تغييـر بـه   ،جهت اصـلاح نمـودار شـماره رمـز كـالا       MT11فرمتكميل  تهيه و
  .نمايد به اداره طبقه بندي كالا و ايران كد اعلام مي 2بندي جديد با نمودار  طبقه

بايسـت نـام سـازنده     چنانچه مجموعه قطعات يدكي يك تجهيز توسط يك سـازنده سـاخته شـده باشـند مـي     
درج گردد و چنانچـه گروهـي از قطعـات توسـط يـك      ) 27و 26 رهايسط(اصليقطعات يدكي در سرفصل 

 هـاي فرعـي   نـام سـازندگان در سرفصـل    ،سازنده و گروه ديگر توسط يك سازنده ديگر ساخته شـده باشـند  
  .درج كرد 73در سطر نيز توان نام سازنده انحصاري را  حسب مورد مي. درج خواهد شد )53سطر(

  دمستندسازي اطلاعات و اسنا .6.9
حسب مورد مستندات مربوط بـه فراينـدهاي انجـام شـده را جهـت       ندموظفها  شركتهاي خودكفايي  كميته
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ضـمن اخـذ كـد     بايسـت  مـي هـا   در اين خصـوص شـركت   .مميزي از سوي مراجع نظارتي، نگهداري نمايند
كاربري و كلمه عبور از امور فناوري اطلاعات و ارتباطات شركت ملـي گـاز ايـران و بـا مراجعـه بـه آدرس       

http://trms.nigc.ir   در سـامانه، اطلاعـات مربوطـه بـه     » خودكفـايي كـالا  «و استفاده از امكانات گزينـه
  .و كالا را به همراه مستندات مربوطه ثبت نمايند د، قرارداشركت متبوع، سازنده

لازم به ذكر است اطلاعات تكميلي در خصوص نحوه درج اطلاعـات در سـامانه مـذكور از طريـق     : توضيح
  .باشد خودكفايي كالاي شركت ملي گاز ايران قابل حصول مي اداره

  انبوه خريد /توليد .6.10
در كتــاب  2فهرســت منــابع و تغييــر نمــودار كــالا بــه ، ثبــت ســازنده در پــس از تكميــل فراينــد خودكفــايي

  .هاي مرتبط با اين دستورالعمل خاتمه يافته تلقي خواهد شد بندي، فعاليت طبقه
رعايت قانون  باطبق روال عادي، اقدامات لازم  ،حسب تقاضاي عملياتي و الادر صورت نياز به كبعد از آن 

شـركت هـاي   / متقاضيپس از انعقاد قرارداد، . انجام خواهد شد و ديگر مقررات مربوطه برگزاري مناقصات
هاي لازم نسبت بـه تاييـد و تحويـل كـالا      و با انجام بازرسي داشتهبر فرايند ساخت كالا نظارت مستمر ذينفع 

 .دادمطابق قرارداد انجام خواهد را و بعد از رسيد كالا، مراحل پرداخت  نمايند ميطي اسناد تداركاتي اقدام 
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  نمودار فرايند ساخت داخل .7
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  ها مفر .8
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